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LIENS INTERNES / EXTERNES FINALITE DU POSTE

Vous travaillez sous la responsabilité - Etre facilitateur dans la réalisation des missions

de la directrice de I'association et du bureau de la direction et de I'équipe, pour accompagner

de I'association les entrepreneurs dans le respect des critéres qualité du
et en collaboration avec 'équipe, réseau et des procédures internes

Vous étes en contact avec les entrepreneurs - Contribuer a la création et la dynamique de la

accueillis et accompagnés, les bénévoles de communauté du Réseau Initiative Faucigny Mont Blanc :
I'association. bénévoles, entrepreneurs, partenaires

- Contribuer a la visibilité et la notoriété de I'association et
du réseau Initiative sur le territoire

- Etre facilitateur pour I'équipe dans I'organisation des
réunions collectives et d'événements

- Etre partie prenante dans le pilotage de la structure
et la bonne tenue des instances de gouvernance

- Contribuer a la mise en action du projet associatif,
des valeurs du réseau et de la stratégie de |'association

MISSIONS PRINCIPALES

Accueil

Gestion administrative

Conduite du premier contact physique et/ou téléphonique : renseignements et orientation
Accueil des entrepreneurs, bénévoles lors des réunions
Saisie des contacts et premiéres informations sur le systéme d'Information du réseau

Appui dans la gestion des agendas de I'équipe

Appui aux chargés d'accompagnement dans |'organisation des temps collectifs (ateliers, formations,
réunions de club...)

Appui de la direction dans I'organisation des instances statutaires, des comptes-rendus, des
demandes de financement

Communication

Elaboration des outils de I'association en externe (print, réseaux sociaux, newsletter, site internet)
Aide dans la mise en ceuvre d'une communication interne auprés des membres des comités
d'agrément, des parrains-marraines, des adhérents et entrepreneurs accompagneés

Réalisation de portraits d'entrepreneurs

Finalisation des rapports d'activité pour diffusion

Aide dans I'organisation et participation a I'animation des rencontres réseaux pour nos
entrepreneurs, en lien avec I'équipe en charge de I'accompagnement

Elaboration et diffusion d'un kit accueil pour nos bénévoles et entrepreneurs

Participation a la préparation des instances de gouvernance et des évenements de I'association
Implication dans la vie associative et la dynamique du réseau

Veille internet sur les actualités liées a notre secteur d'activité
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PROFIL RECHERCHE

FORMATION EXPERIENCE SAVOIR-ETRE

* Bac+2 * Maitrise des outils + (apacité a travailler en équipe
— ou selon expérience — bureautiques + Fortes aptitudes relationnelles,
gestion des entreprises,  « Evénementiel sens de I'écoute et du dialogue
communication » Administration des réseaux  (Créativité et dynamisme

* Maitrise des outils sociaux et site internet » Adaptabilité, agilité, polyvalence
informatiques » Rédaction de contenus » Curiosité

» (apacités rédactionnelles,
orthographe impeccable
et aisance orale

» Connaissance de logiciels
de conception graphique

Conception graphique » Autonomie, capacité d'initiative

ATOUTS COMPLEMENTAIRES

Forte sensibilité pour la communication.

Connaissance des dispositifs d'aide a la création d’entreprises

Expérience dans le domaine associatif et/ou dans I'environnement de
I'accompagnement a la création d'entreprise et/ou du monde de I'économie
sociale et solidaire

CONDITIONS DE TRAVAIL

CDI Salaire brut mensuel Mobilisation occasionnelle en
1850 a 2 000€ brut tps plein soirée sur des réunions et

80 a 100% événements organisés par
Tickets restaurant I'association — temps récupéré

Statut non-cadre Mutuelle

Disponibilité immédiate
Lieu de travail : Cluses Convention collective : SYNTEC

E Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation + CV) avant le
20/02/2025
A M™ PROTAT- m.protat@initiative-faucigny-montblanc.fr
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QUI SOMMES-NOUS ?

Le Réseau Initiative Faucigny Mont Blanc est membre du réseau Initiative France.
Son objet depuis 1997 est de favoriser la création, la reprise et la croissance d'entreprises dans tous
les secteurs d'activité, et notamment dans les secteurs HCR, commerce et artisanat

Le Réseau Initiative Faucigny Mont Blanc est constitué d'une équipe de 3 salariées et 30 experts
bénévoles issus du tissu économique local qui apportent leur soutien aux entrepreneurs a travers :
. Un accueil et un accompagnement gratuit a la finalisation de leur projet
. L'expertise d'un comité d'agrément et un prét d’honneur (prét a taux 0)
. La mobilisation de dispositifs nationaux, régionaux et locaux (préts Bpifrance, préts agricoles,.)
. Un accompagnement a la croissance de leurs entreprises grace a un suivi personnalise,

du parrainage, un club de créateurs, des événements de mise en réseau.

INITIATIVE FRANCE

Avec le réseau Initiative France, les entrepreneurs donnent a leur projet d'entreprise 9 chances sur 10
de réussir. Nous sommes le 1¢" réseau de financement et d'accompagnement des entrepreneurs avec
206 associations locales qui proposent gratuitement a chaque entrepreneur:

un accueil de proximité,

la construction d'un dossier solide,

un projet bien financé

et I'accés a un réseau d'entrepreneurs.

Le réseau Initiative en 2023, ce sont:

. 24 849 entrepreneurs financés et accompagnés

. 54 755 emplois créés ou maintenus par les entreprises soutenues
. 2,3 milliards d’euros investis dans I'@conomie des territoires

. Plus de 1 000 salariés et plus de 20 000 bénévoles experts

—] Merci d'adresser votre candidature (lettre de motivation + CV) avant le
20/02/2025

A M™e PROTAT- m,protat@initiative-faucigny-montblanc.fr
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